Ufedni deska — informace o podatelné

Nasledujici dokument shrnuje informace o provozu podatelny a podminkach pfijimani
dokumentt $kolou jako spravnim organem dle §26 odst. 1 SprR 500/2004 Sb..

Skola Gymnazium, Sumperk, Masarykovo namésti 8 zvefejfiuje nasledujici
informace o misté a zpUsobu, jak ziskat informace, kde Ize podat Zadost &i stiznost,
predloZzit navrh, podnét Ci jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti.

Jména a pfijmeni pracovniku skoly ur€enych k poskytovani informaci:

Mgr. Milan Macecek, feditel Skoly, tel. 588 188 500, e-mail: Macecek@gymspk.cz
Mgr. Tomas Hlavsa a Mgr. Lenka Hegerova, zastupci rfeditele, tel. 588 188 501, e-
mail: Hlavsa@gymspk.cz, Hegerova@gymspk.cz

Jméno a pfijmeni pracovnika povéfeného pfijimanim pisemnych dokumentd, zadosti
¢i stiznosti, navrhd, podnétd ¢i jinych dozadani a vydavajiciho rozhodnuti:

p. Vendula PriSova, asistentka feditele, kancelar tel. 588 188 511, mail
podatelna@gymspk.cz

Adresa Skoly: Gymnazium, Sumperk, Masarykovo namésti 8
Masarykovo namésti 1207/8, 787 01 Sumperk

Datova schranka skoly: disgwkj

Adresa pro podani elektronické posty: podatelna@gymspk.cz

Postup pfri vyrizovani zadosti o poskytnuti informace:

Postup pfi vyfizovani vSech zadosti, navrhu i jinych dozadani v€etné pfislusnych Ihat
Zadosti o poskytnuti informace dle § 13 zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, se podavaji pisemné postou na adresu Skoly nebo na
sekretariatu Skoly.

Pfijem stiznosti, Zadosti a dalSich podani:

- stiznosti, zadosti a podnéty se podavaji pisemné postou, na sekretariatu Skoly nebo
ustné

- Skola vyfizuje stiznosti, zadosti a podnéty podle pravidel pro pfijimani a vyfizovani
stiznosti ve Ihuté do 30-ti dnl ode dne nasledujiciho po dni podani.

Ustné& Ize podat zadost telefonicky, popf. osobné na sekretariatu
Pisemné |ze podat zadost:

- poStou (k rukam Feditele)
- pfedanim pisemné zadosti v kancelafi Skoly
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Elektronickou postou Ize podat Zadost:
- zaslanim pisemné Zadosti na e-mail: podatelna@gymspk.cz

- Zaslanim na datovou schranku Skoly — adresa disgwkj
- pfehled datovych formatu, ve kterych pfijimame elektronicky podané Zadosti:
pdf, pdf-A, TXT, doc, docx, xls, xlsx, zfo
- elektronicky dokument muze byt zaslany mailem, doneseny na CD nebo
USB flash disku

Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace dle zakona &. 106/99 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim.

Kdo mUZze o informaci pozadat

e o informaci mlUze zadat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba, pficemz nemusi
zduvodnovat pro€ o informaci zada

Kdo informaci poskytne
o kterykoli statni organ nebo organy uzemni samospravy (obce)
Kdy je podani informace povinnym subjektem omezeno

e Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy oznacena
za utajovanou informaci, k niz Zadatel nema opravnény pfistup, povinny
subjekt ji neposkytne.

« Informace tykajici se osobnosti, projevll osobni povahy, soukromi fyzické
osoby a osobni udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi
predpisy, upravujicimi jejich ochranu.

o Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim dle ust. § 17 zak.
€. 513/1991 Sb., obchodniho zakoniku, resp. dle ust. § 504 zak. ¢. 89/2012
Sb., ob&anského zakoniku, povinny subjekt ji neposkytne.

e Informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem,
ziskané na zakladé zakonul o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim
pojisténi anebo socialnim zabezpeceni povinny subjekt podle tohoto zakona
neposkytne.

Dal8i omezeni prava na informace

o Povinny subjekt mize omezit poskytnuti informace, pokud:

e se vztahuje vylu¢né k vnitinim pokynlim a personalnim pfedpistim
povinného subjektu,

e jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti povinného
subjektu, pokud zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy
se pfiprava ukonci rozhodnutim, nebo

e jde o informaci poskytnutou Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo
Evropskou unii, ktera je v zajmu bezpecnosti statu, vefejné bezpecnosti
nebo ochrany prav tfetich osob chranéna uvedenymi plvodci
oznadenim ,NATO UNCLASSIFIED“ nebo ,LIMITE* a v Ceské
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republice je toto oznaceni respektovano z divodul plnéni povinnosti
vyplyvajicich pro Ceskou republiku z jejiho &lenstvi v Organizaci
Severoatlantické smlouvy nebo Evropské unii, pokud puvodce nedal
k poskytnuti souhlas.

Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud:

e jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostfedku, ktera byla
pfedana osobou, jiz takovouto povinnost zakon neuklada, pokud
nesdélila, ze s poskytnutim informace souhlasi,

e ji zvefejiiuje na zakladé zvlastniho zakona a v pfedem stanovenych
pravidelnych obdobich az do nejblizSiho nasledujiciho obdobi, nebo

e by tim byla poruSena ochrana prav tretich osob k predmétu prava
autorskeého.

Informace, které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby pfi pInéni ukoll v ramci
kontrolni, dozorové, dohledové nebo obdobné Cinnosti provadéné na zakladé
zvlastniho pravniho predpisu, podle kterého se na né vztahuje povinnost
mlCenlivosti anebo jiny postup chranici je pfed zvefejnénim nebo zneuzitim,
se neposkytuji. Povinny subjekt poskytne pouze ty informace, které pfi plnéni
téchto ukoll vznikly jeho €innosti.

Povinné subjekty dale neposkytnou informace o

e probihajicim trestnim fizeni,

e rozhodovaci ¢innosti soudd, s vyjimkou rozsudku,

e plnéni ukolu zpravodajskych sluzeb

e pfipravé, pribéhu a projednavani vysledkl kontrol v organech
NejvyssSiho kontrolniho ufadu,

e cCinnosti Ministerstva financi podle zakona o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynosU z trestné Cinnosti a financovani terorismu nebo podle
zakona o provadéni mezinarodnich sankci.

Povinny subjekt neposkytne informaci, ktera je pfedmétem ochrany prava
autorského nebo prav souvisejicich s pravem autorskym (dale jen "pravo
autorské") , je-li v drzeni

e provozovatell rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani
provozuji na zakladé zvlastnich pravnich predpisq,

¢ Skol a Skolskych zafizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy
podle Skolského zakona a podle zakona o vysokych Skolach,

e knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informacni sluzby podle
knihovniho zakona,

e Akademie vé&d Ceské republiky a dal$ich vefejnych instituci, které jsou
pfijemci nebo spolupfijemci podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych
prostifedkl podle zakona o podpore vyzkumu a vyvoje, nebo

e kulturnich instituci hospodafricich s vefejnymi prostfedky, jako jsou
muzea, galerie, divadla, orchestry a dalSi umélecké soubory.

Povinny subjekt neposkytne informaci o €innosti organu Cinnych v trestnim
fizeni, v€etné informaci ze spisq, a to i spis(, v nichz nebylo zahajeno trestni
fizeni, dokumentl, materialt a zprav o postupu pfi provéfovani oznameni,
které vznikly Cinnosti téchto organl pfi ochrané bezpecnosti osob, majetku

a verejného poradku, pfedchazeni trestné Cinnosti a pfi plnéni ukoll podle
trestniho Fadu, pokud by se tim ohrozila prava tfetich osob anebo schopnost
organu c€innych v trestnim Fizeni pfedchazet trestné Cinnosti, vyhledavat nebo



odhalovat trestnou Cinnost nebo stihat trestné Ciny nebo zajistovat bezpecnost
Ceské republiky.

Pokud elektronicky podana datova zprava obsahuje chybny datovy format, ktery
nemuze byt precteny, popf. zprava obsahuje format, ktery mize zpusobit Skodu na
pocitaci/siti Skoly (systém hlasi virus apod.), nemulze byt zprava pfijata. Informace o
této skutecnosti nemusi byt odesilateli doru¢ena z divodu zachyceni zpravy
ochrannym firewallem Skoly a nemoznosti urcit pivodce podané zpravy.

Pokud pfijaty podnét, stiznost, zprava je ¢astecné necitelna, obsahuje vady, je
neuplna, ma necitelné pfilohy apod., bude o tom podatel informovany a bude mu
poskytnuta pfimérena |Ihita k odstranéni nedostatka.

Co musi pisemna zadost obsahovat

oznacena (,zadost dle informacéniho zakona“; ,zadost dle z. ¢. 106/1999 Sb.*;
,2zadost dle zakona o svobodném pfistupu k informacim®, apod.), {j.,

Ze se zadatel domaha poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.
musi v ni byt ur€eno, kterému povinném subjektu je urCena,

musi obsahovat u fyzické osoby: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté

a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté

a u pravnické osoby: nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu
pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla, ktera Zadost podava. Adresou

pro doruCovani se rozumi téz elektronicka adresa.

je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické
adresy podatelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud
elektronické adresy podatelny nejsou zvefejnény, postaci podani na jakoukoliv
elektronickou adresu povinného subjektu.

musi z ni byt patrno o jakou informaci se zada.

neobsahuje-li zadost uvedené udaje, povinny subjekt posoudi ve smyslu ust. §
14 odst. 5 zakona Zadost a:

a. brani-li nedostatek udaju o zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni
Zadosti o informaci podle tohoto zakona, zejména podle § 14a nebo 15,
vyzve zadatele ve Ihuté do 7 dnl ode dne podani zadosti, aby Zadost
doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnu ode dne jejiho
dorudeni, zadost odlozi,

b. v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele
ve Ihuté do sedmi dnl od podani zadosti, aby zadost upfFesnil,
neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne o odmitnuti zadosti,

c. v pfipadé, Zze pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti,
Zadost odlozi a tuto odlvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnu ode dne
doruceni Zadosti Zadateli.



Jaky bude postup povinného subjektu

o Pokud povinny subjekt zadosti, byt i jen z€asti, nevyhovi, vyda ve Ihaté
pro vyfizeni zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti
¢asti zadosti (dale jen "rozhodnuti o odmitnuti zadosti"), s vyjimkou pfipadd,
kdy se zadost odlozi.

e Povinny subjekt Zadost odlozi, pokud:

1. se pozadované informace nevztahuji k jeho pusobnosti a tuto
odlvodnénou skute€nost sdéli do 7 dnd ode dne doruceni zadosti
Zadateli,

2. branil nedostatek udaji o zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci
podle tohoto zakona, zejména podle § 14a nebo 15, povinny subjekt
vyzval zadatele ve |h(té do 7 dnu ode dne podani zadosti, aby zadost
doplnil, avSak zadatel nevyhovél této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho
doruceni.

e Nevyda-li povinny subjekt rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, nebo pokud povinny
subjekt zadost neodlozi, poskytne informaci v souladu se zadosti ve lhaté
nejpozdéji do 15 dnu ode dne pfijeti Zzadosti nebo ode dne jejiho dopinéni.

Co kdyz povinny subjekt Zadosti nevyhovi

o pokud povinny subjekt, byt i jen z &asti, nevyhovi, vyda o tom ve Ihuté
pro vyfizeni zadosti rozhodnuti, které se doruci do vlastnich rukou zadatele
e proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti muze podat odvolani, a to nejpozdé;ji
do 15 dnu od jeho doruceni

Komu se odvolani posila
e odvolani se podava u subjektu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti zadosti
Kdo o odvolani rozhodne

« 0 odvolani rozhoduje organ (pfislusny krajsky ufad), ktery je nejblize
nadfizenym povinného subjektu, ktery rozhodnuti vydal

« ten, kdo o odvolani rozhoduje, tak musi ucinit ve Ihaté do 15 dnu
od predlozeni odvolani tim, kdo rozhodnuti vydal

« proti rozhodnuti odvolaciho organu se jiZz nelze odvolat. Lze vSak podat navrh
na pfezkoumani takového rozhodnuti u pfislusného soudu.

Podatelna skoly

Veskeré Zadosti a dokumenty v pisemné i elektronické podobé se pfijimaji
v sekretariatu skoly denné.

Osobni doruceni pisemnosti do podatelny Skoly:

Pondéli — patek: 8.00 — 14.30 hodin, prazdninovy provoz 8.00 — 12.00 hodin



E-podatelna: podatelna@gymspk.cz
Tel. kontakt: 588 188 511
ID datové schranky: disgwkj

Vyroé€ni zprava o poskytovani informaci za rok 2023

V souladu s ustanovenim § 18 zakona €. 106/1999, o svobodném pfistupu

k informacim, podle kterého kazdy povinny subjekt musi mit o své €innosti v oblasti
poskytovani informaci pfedkladat zakonem stanovené udaje, pfedklada Gymnazium,
Sumperk, Masarykovo nam. 8 tuto ,Vyroéni zpravu za rok 2023*

a) poCet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti: 0

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti: 0

c) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a pfehled
vSech vydajl, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o
pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a to v€etné nakladl na své vlastni
zameéstnance a nakladu na pravni zastoupeni: 0

d) vy€et poskytnutych vyhradnich licenci, v€etné oduvodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence: 0

e) pocet stiznosti podanych podle § 16a) zakona: 0

f) poCet Zadosti o vydani stejnopisu vysvédceni: 18

Zverejnéni informace na zakladé zadosti podle zakona €. 106/1999 Sb., zakon o
svobodném pristupu k informacim.

Ve smyslu § 5 odst. 3 zakona €. 106/1999 Sb., zakon o svobodném pfistupu

k informacim (dale jen zéakon o svobodném pfistupu k informacim), ve znéni
pozdéjsich predpis(, zvefejiiuje Gymnazium, Sumperk, Masarykovo nam. 8 (dale
jen skola) informaci poskytnutou zadatelim na zakladé zadosti podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim.

Stejnopisy vysvédc€eni byly vydany absolventim i byvalym studentim Skoly jako
doklady pro pfijimaci fizeni na VS a pro potfebu administrace zadosti v komunikaci
s Urady.



